PAGE  
2

КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ЕЙСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕКСАНДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЕЙСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

8 сентября 2014 года                           № 126                             с. Александровка
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним»

В  соответствии  с  Федеральными  законами от 27  июля  2010 года                № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 65 Уставом Александровского сельского поселения Ейского района 
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления  муниципальной услуги  «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним» (прилагается).

2. Общему отделу администрации  Александровского сельского поселения Ейского района С.М.Макаренко:

1) обнародовать настоящее постановление в специально установленных местах, в соответствии с Порядком обнародования муниципальных правовых актов, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина;

2) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Александровского сельского поселения Ейского района в сети «Интернет».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Исполняющий обязанности

главы Александровского сельского  поселения

Ейского района 




                                                  А.А.Сава
                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

постановлением  администрации  

Александровского сельского поселения 

Ейского района

от 08.09.2014 № 126
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления  муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним» (далее – Административный регламент) разработан в целях  повышения  качества  предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей  муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, не достигшие возраста восемнадцати лет, но не моложе шестнадцати лет, обратившиеся в администрацию Александровского сельского  поселения Ейского района с письменным  заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги.

Информацию о муниципальной услуге можно получить в администрации Александровского сельского поселения Ейского района, расположенной по адресу: 353677, Краснодарский край, Ейский район, с. Александровка,                    ул. Советская. дом 31а, тел. 94-263, адрес электронной почты для обращений за консультацией: alex_sp_kuban@mail.ru.
График работы: понедельник - четверг,  с 8.00 до 17.00 часов, пятница  с  8.00 до 16.00 часов, перерыв с 12.00 до 14.00 часов. Выходной- суббота, воскресенье. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги  сообщается при личном или письменном  обращении заявителя (лей), включая обращения по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на сайте в сети Интернет, на информационных стендах и  посредством публикаций в средствах массовой информации.

Перечень информации о предоставлении муниципальной услуги (далее - Информация) включает: 

адрес местонахождения  отраслевого (функционального) органа администрации Александровского сельского  поселения Ейского района, предоставляющего муниципальную услугу (далее – отраслевой орган);

режим работы отраслевого органа;

порядок личного приема  руководителем  отраслевого органа;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

процедура предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования предоставления муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги  предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним».

2.2. Наименование отраслевого (функционального) органа администрации Александровского сельского поселения Ейского района, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Александровского сельского поселения Ейского района.
Запрещено требовать от заявителя(ей) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3.  Результат предоставления  муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является  принятие постановления администрации Александровского сельского  поселения Ейского района о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему (им) (далее - постановление администрации), либо выдача заявителю(ям) письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется  в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации; 
Семейный кодекс Российской Федерации 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации» Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг». 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными  правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель(ли) предоставляет(ют) документы:

1) заявление несовершеннолетнего(их) о выдаче разрешения на вступление в брак (приложение № 1);

2) согласие на вступление в брак всех законных представителей несовершеннолетнего(их) (приложение № 2); 
3) документы (постановление, распоряжение, приказ, договор) о назначении попечителем, приемным родителем;

4) копия паспортов законных представителей;

5) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего(их);

6) заявление гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним (согласно приложению № 3);

7) свидетельство о смерти, в случае смерти законных представителей несовершеннолетнего, желающего вступить в брак;

8) заверенная копия решения суда (в случае лишения родительских прав одного из родителей, признании его недееспособным, безвестно отсутствующим);

9) копии паспортов граждан, желающих вступить в брак;

10) документ, подтверждающий наличие уважительных причин для вступления в брак:

а) справка учреждения системы здравоохранения о наличии беременности (в случае беременности);

б) копия свидетельства о рождении общего  ребенка (детей) у лиц, желающих вступить в брак, и копия свидетельства об установлении отцовства (при наличии соответствующих обстоятельств);

в) справка о призыве на срочную военную службу (при наличии соответствующих обстоятельств).

Уважительными причинами для вступления в брак являются: беременность несовершеннолетней, рождение ребенка у несовершеннолетнего гражданина, призыв на срочную военную службу, фактически сложившиеся брачные отношения с лицом, не достигшим брачного возраста.

Все ксерокопии документов предоставляются с предъявлением оригиналов.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется по установленному образцу и подписывается заявителем.

В случае представления копий документов, они должны быть заверены начальником общего отдела  при представлении заявителем оригиналов.

От заявителей запрещается требовать:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) обращение заявителя(ей) об оказании муниципальной услуги, оказание которой не осуществляется администрацией;

2) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации;

4) представление заявителем документов, содержащих исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.9. Необходимые и обязательные услуги, предоставляемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, для предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего Административного регламента не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 1) выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

2) заявление заявителя(ей) с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги при условии регистрации данного заявления до даты издания постановления администрации. 
3) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

4) непредоставление заявителем(ями) одного или нескольких документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменном виде  за подписью главы Александровского сельского  поселения Ейского района. Документы, переданные в администрацию для получения муниципальной услуги, подлежат возврату заявителю(ям) в полном объеме.

Срок возврата документов при отзыве заявления не должен превышать трех календарных дней с момента получения от заявителя(ей) в письменной форме заявления об отзыве заявления и возврате документов. 
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя(ей) при предоставлении муниципальной услуги, способы ее взимания.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

Продолжительность приема у должностного лица, осуществляющего прием  граждан, не должна превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится начальником общего отдела администрации Александровского сельского поселения Ейского района в порядке, установленном соответствующими актами по делопроизводству,  в течение одного рабочего дня с даты его поступления в общий отдел.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,  к месту ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,  к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения.

Помещение мест приема заявителей расположено в здании администрации Александровского сельского поселения Ейского района,  оборудуются в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями помещение оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Предусматривается выделение окна на предоставление услуг для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями, в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок. 

Для ожидания приема заявителями, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются  ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

В помещении для работы с заявителями размещаются на видном, доступном месте информационные стенды, которые и призваны обеспечить каждого заявителя исчерпывающей информацией о предоставлении услуг.

На информационных стендах Администрации размещается следующая информация:

текст настоящего Административного регламента;

перечень получателей муниципальной услуги;

местоположение администрации Александровского сельского поселения Ейского района, график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной почты, по которым заявители могут получить информацию о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов для предоставления муниципальной услуги;

образцы документов, необходимых для получения муниципальной услуги и требования к их оформлению;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показатели доступности муниципальной услуги:

информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;

наличие административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество получателей муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб.

Показатели качества муниципальной услуги:

степень удовлетворенности получателей  муниципальной услуги качеством  и доступностью муниципальной услуги;

отсутствие жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги;

квалификация персонала, оказывающего муниципальную услугу;

культура обслуживания (вежливость, эстетичность).

2.16. Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Административные действия в рамках исполнения муниципальной услуги осуществляется начальником общего отдела администрации Александровского сельского поселения Ейского района.
3.2. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих  административных процедур:

прием документов для предоставления муниципальной услуги (отказ в приеме документов);

регистрация документов;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и  принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги или  подготовка проекта постановления администрации;

выдача или направление  заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги либо постановления администрации.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Прием заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя(ей) в администрацию с заявлением и приложенными к нему документами,  предусмотренными пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов начальник общего отдела администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист):

устанавливает личность заявителя(ей), в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя(ей), в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит отметку «с подлинным сверено»;

при установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Специалист принимает заявление с приложенными к нему документами  и осуществляет его регистрацию. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом:

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является принятие от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов.

На втором экземпляре заявления специалист указывает дату прибытия заявителя в общий отдел администрации Александровского сельского поселения Ейского района для получения результата о принятом решении. Максимальный срок выполнения муниципальной услуги составляет 10 дней с момента регистрации заявления заявителя (ей).

3.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист после приема документов  осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа предоставления муниципальной услуги специалист в течение трех календарных дней готовит проект письма за подписью главы Александровского сельского  поселения  Ейского района об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Подписание главой Александровского сельского  поселения Ейского района письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и регистрация его в общем отделе администрации, осуществляются в течение двух календарных дней.

Подписанное главой Александровского сельского  поселения Ейского района и зарегистрированное общим отделом администрации письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается  не позднее следующего рабочего дня после дня регистрации для выдачи заявителю.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист в течение трех календарных дней готовит проект постановления администрации.

Согласование проекта постановления администрации руководителями структурных подразделений администрации,  и подписание главой Александровского сельского  поселения Ейского района осуществляется в течение пяти рабочих дней.

Подписанное главой Александровского сельского  поселения Ейского района  постановление администрации не позднее следующего рабочего дня после дня  его регистрации передается общим отделом администрации   для выдачи заявителю.

Результатами административной процедуры являются принятие постановления администрации или подписания письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Выдача документов заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является получение начальником общего отдела (далее специалист) постановления администрации или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Для получения постановления администрации (письма) заявитель с уполномоченным(и) представителем(ями) прибывает в общий отдел с документом, удостоверяющим личность.

Заявитель подтверждает получение документов подписью с расшифровкой на втором экземпляре постановления администрации (письма).

В случае если заявитель не явился для получения постановления администрации или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, установленный специалистом, постановление администрации или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги отправляются заявителю через общий отдел администрации  в течение трех рабочих дней с даты принятия регистрации постановления администрации или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение заявителем постановления администрации либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Конфиденциальная информация, поступившая в  общий отдел, не подлежит разглашению. Начальник общего отдела, участвующий в приеме и выдаче документов заявителям, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за сохранность и защиту конфиденциальной информации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет  глава Александровского сельского поселения Ейского района.

 Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения администрации Александровского сельского  поселения Ейского района. Проверки могут носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги в отношении отдельных категорий заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги распоряжением администрации  Александровского сельского  поселения Ейского района формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии.

4.2. Текущий контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, над соблюдением последовательности и своевременности действий в рамках административных  процедур,     определенных  Административным регламентом, осуществляет глава сельского поселения.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в квартал.
Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя муниципальной услуги.
4.3. Лицо, ответственное за предоставление муниципальной  услуги,     несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема, регистрации и отправки документов, правильность и своевременность внесения записей в журнал учета, своевременность передачи документов руководству администрации, за нарушение сроков рассмотрения заявлений.
4.4. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение,  принятие решений  и  подготовку  ответов  на  обращения  заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. В случае выявления нарушений прав заявителя по результатам проведенных проверок,  в отношении виновных   специалистов   принимаются меры в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный  (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим Административным регламентом;

- отказ администрации Александровского сельского поселения Ейского района, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Александровского сельского поселения Ейского района и рассматривается главой администрации Александровского сельского поселения Ейского района.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Александровского сельского поселения Ейского района, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию Александровского сельского поселения Ейского района, подлежит рассмотрению главой администрации Александровского сельского поселения Ейского района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Александровского сельского поселения Ейского района принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации Александровского сельского поселения Ейского района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник общего отдела


                                       С.М.Макаренко

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на вступление в брак несовершеннолетним»


Главе Александровского сельского поселения 

Ейского района 

                                    ______________________________________,

                                                   (ФИО заявителя)

                                    проживающего(ей) по адресу: ___________

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                    Паспорт: ______________________________

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                    Телефон: ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнего

    Прошу  разрешить  мне  в  возрасте  __________  лет  вступить  в брак с

гражданином(кой) ____________________________________________, 

                          (ФИО несовершеннолетнего)
_______ года рождения, так как _________________________________________________________________

                             (содержание уважительной причины)

"____"__________________ 20____ г. _________________(_____________________)

Подпись гражданина(ки) _______________________________________ 

(ФИО заявителя)

подтверждаю.

Начальник общего отдела________________________________________________________

                                 (ФИО, подпись работника)

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на вступление в брак несовершеннолетним»


Главе Александровского сельского поселения 

Ейского района 

                                    ______________________________________,

                                                   (ФИО заявителя)

                                    проживающего(ей) по адресу: ___________

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                    Паспорт: ______________________________

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                                Телефон: ______________________________

СОГЛАСИЕ
о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнего(ей)
Не возражаю против вступления в брак моей (моего) несовершеннолетней(него) (дочери, сына, подопечного) __________________________________________________________________
(ФИО несовершеннолетнего)

_____ года рождения, в возрасте ____ лет вступить в брак с гражданином(кой)

__________________________________________________________________,

(ФИО гражданина)

_______________ года рождения.

«____»__________________ 20___ г.  

__________________(____________________)

Подпись гражданина(ки) _______________________________________ 

(ФИО заявителя)

подтверждаю.

Начальник общего отдела________________________________________________________

                                 (ФИО, подпись работника)

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на вступление в брак несовершеннолетним»


Главе Александровского сельского поселения 

Ейского района 

                                    ______________________________________,

                                                   (ФИО заявителя)

                                    проживающего(ей) по адресу: ___________

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                    Паспорт: ______________________________

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                                Телефон: ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о разрешении на вступление в брак с несовершеннолетним

    Прошу разрешить несовершеннолетней (ему) _________________________________________________________________,

(ФИО несовершеннолетнего)

____________ года рождения, в возрасте _______ лет вступить со мной в брак, так как __________________________________________________________________

(содержание уважительной причины)

"____"__________________ 20___ г. ________________(_______________________)

Подпись гражданина(ки) _______________________________________ 

(ФИО заявителя)

подтверждаю.

Начальник общего отдела________________________________________________________

                                 (ФИО, подпись работника)

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на вступление в брак несовершеннолетним»


БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК  НЕСОВЕРШЕННОЛЕТИНИМ»
	Обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и комплектом документов



	


	Прием заявления и  документов, предусмотренных для получения муниципальной услуги 



	

	Рассмотрение заявления и  документов 
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	Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  
	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
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	Подготовка и принятие постановления администрации о выдаче разрешения на вступление в брак
	Подготовка и подписание письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги

	


	Выдача 

постановления администрации
	Выдача письменного отказа 



АКТ

ОБНАРОДОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ПРАВОВОГО АКТА

село Александровка                                                            19 сентября 2014 года


Мы, комиссия в составе исполняющего обязанности главы Александровского сельского поселения Ейского района А.А.Сава, директора МУК «ЦКС Александровского сельского поселения Ейского района» Ю.Л.Кошлец, директора СДК пос. Степной О.А. Андреевой, директора СДК пос. Садовый С.Г. Джунко, директора СК х. Зеленая Роща М.И. Балала:

составили настоящий акт о том, что постановление администрации Александровского сельского поселения Ейского района от                                            8  сентября  2014  года  № 126  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним» обнародовано с 9 сентября 2014 года по 18 сентября 2014 года путем размещения копий указанного постановления в специально установленных местах, на досках объявлений, информационных стендах бюджетных учреждений, в администрации Александровского сельского поселения.

Копии указанного муниципального правового акта также находятся во всех библиотеках Александровского сельского поселения.

                                                                                                                    А.А.Сава
                                                                                                              Ю.Л. Кошлец

                                                                                                            О.А. Андреева

                                                                                                               С.Г. Джунко

                                                                                                                М.И. Балала

